
沖縄県立中部病院

業務内容 甲 乙

病院給食運営の総括 ○

入職時オリエンテーション ○ ○

電子カルテ及び部門システムへの対応 ○ ○

病院機能評価・適時調査・医療監視等への対応 ○ ○

関係官公庁等に提出する給食関係書類等の確認、提出、保管管理 ○

NST栄養委員会の開催と運営 ○

給食業務定例会の開催と議事録作成 ○

院内関係部門との連絡、調整 ○

治療食指針及び献立基準の作成及び改定 ○

各種マニュアルの作成及び改定 ○ ○

病院側の指示による報告書作成 ○

病院側の指示による給食関係帳票の出力、整理、保管 ○

給食インシデント作成、対応 ○ ○

実習生の受け入れ及び指導 ○ ○

栄養士による病棟訪問 ○ ○

病院側調理士の勤務割振表作成 ○

委託側調理師・栄養士の勤務割振表作成 ○

入院患者の嗜好調査・摂食量調査の企画、実施・報告 〇

入院患者の嗜好調査・摂食量調査の決裁提出・管理 ○

NST患者の摂食量調査・計量と栄養価算出 〇

献立表作成、管理 ○

食事摂取不良患者の個別対応献立の作成 ○

禁止・アレルギー除去食の指示出し ○

生鮮食品・在庫食品（非常時用備蓄食品以外）の発注業務及び検収 ○

非常時用備蓄食品の発注業務及び管理 ○

給食に関する電話対応、食事オーダー事後入力 ○ ○

食事箋作成、管理 ○

夜間食事箋取り込みと食札対応 ○

食数管理(食札出力） ○

毎食および間食の食上げチェック ○

選択食メニュー出力と掲示及び入力 ○

検食簿の作成と意見集約・報告 ○

検食簿の決裁提出 ○

調乳 調乳及び洗瓶業務 ○

厨房設備の修繕依頼 ○ ○

厨房器具及び食器購入依頼 ○ ○

厨房機器の購入要求 ○ ○

給食業務用消耗品の購入依頼 ○ ○

厨房内衛生点検の実施と報告 ○ ○

厨房職員への衛生教育講演会の開催 ○ ○

病院側職員の検便の実施、評価、決裁提出 ○

委託職員の検便の実施、評価、記録の保管 ○

行事食カード・誕生日カードの作成 ○

嚥下造影用バリウムプリン等の準備と引き渡し ○

プレハブ冷蔵庫、食品庫、倉庫、検収室の戸締まり ○
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沖縄県立中部病院

業務区分 業務内容 甲 乙

作業工程表作成 〇 〇

作業仕様書の作成 ○

作業工程表・作業仕様書の確認 ○

作業実施状況の確認 ○

衛生チェックリストの作成 ○ ○

給食業務点検表及び温度管理表の記録 ○ ○

調理（一般食・特別食・主菜・副菜・DEIGO食・個別対応食等） ○

調理（ミキサー食・嚥下食・流動食） ○

調理（ソフト食） ○

調理（嚥下ゼリー及び他ゼリー類・和え物・サラダ・果物） ○

経管栄養及びそれに付加される栄養補助食の配膳 ○

調理下処理（一般食・特別食・和え物・サラダ・果物等） ○

調理下処理（嚥下食・ソフト食一部等） ○

炊飯及び変わりご飯に係る調理・盛り付け・配膳 ○

盛り付け・配膳コンベア使用（一般食・特別食） ○

盛り付け（ミキサー食・嚥下食・流動食）温冷配膳車へ入れ込み ○

盛り付け（ソフト食）温冷配膳車へ入れ込み ○

雑巾・布巾の洗濯、乾燥、整理 ○

調理器具類の点検及び管理 ○ ○

原材料及び調理済み食品の保存食の採取（ソフト食以外） ○

原材料及び調理済み食品の保存食の採取（ソフト食） ○

保存食の保存・廃棄 ○

実習生の受け入れ及び指導（給食業務） ○ ○

配膳・下膳業務 〇

配膳車・下膳車の清掃及び消毒 ○

医局・管理職医師・病院側栄養士用の検食の配膳・下膳 ○

食器洗浄、調理器具類洗浄、消毒（トレー含む）業務 〇

食器点検、保管 ○

残飯・ゴミの搬出 ○

調理室（主菜・副菜・主食・ミキサーコーナー側）の清掃 〇

ソフト食コーナーの清掃 ○

調理室（主菜・副菜・主食・ミキサーコーナー）の機器類清掃と管理 ○

ソフト食コーナーの機器類清掃と管理 ○

仕込み室・盛り付け・配膳・経管栄養コーナー・洗浄室の清掃 ○

仕込み室・盛り付け・配膳・経管栄養コーナー・洗浄室の機器類清掃と管理 ○

各冷蔵庫、冷凍庫、恒温高湿庫、温蔵庫等の清掃 ○

ソフト食コーナーの冷蔵庫、温冷庫等の清掃 ○

グリーストラップ残菜処理及び菌末投入 ○

厨房内の消灯と洗浄室、食品庫の戸締まり ○
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